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Verbale di deliberazione n. 80 DEL 19/06/2025

Oggetto: Approvazione del “Manuale di gestione documentale del Comune di Fiavé”.
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COMUNE DI FIAVE
Provincia di Trento

della Giunta Comunale

L'anno duemilaventicinque addi 19 - diciannove - del mese giugno alle ore 17:30 nella sede
municipale, a seguito di regolari avvisi recapitati a termine di legge, si e riunita la Giunta

Comunale.

Presiede Il Sindaco, Bugoloni Beniamino

Assiste Il Segretario comunale, Merli Giorgio

BUGOLONI BENIAMINO Sindaco Presente
BURATTI DAVIDE Assessore Presente
CALIARI EDDY Vicesindaco Presente
CALZA MARIA PIA Assessore Presente
ZAMBANINI GIUSEPPE Assessore Presente

Riconosciuto legale il numero degli intervenuti, Il Sindaco, Bugoloni Beniamino assume

Presidenza e dichiara aperta la seduta per la trattazione dell’oggetto suindicato.
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Premesso che:

- con deliberazione di Consiglio comunale n. 33 del 30.12.2024 e stato approvato il Documento
Unico di Programmazione 2025 —2027;

- con deliberazione di Consiglio comunale n. 34 del 30.12.2024 immediatamente eseguibile ai
sensi di legge, é stato approvato il Bilancio di previsione 2025 - 2027 e relativa documentazione;

- con deliberazione della Giunta comunale n 03 dd 14.01.2025, immediatamente eseguibile ai
sensi di legge, e stato approvato il Piano Esecutivo di Gestione (P.E.G.) per I'esercizio finanziario
2025 - 2027;

Relazione.

Visto che le Linee guida sulla formazione, gestione e conservazione dei documenti
informatici approvate dall’Agenzia per I'ltalia Digitale — AgID prevedono, al paragrafo 3.5, che “la
Pubblica Amministrazione e tenuta a redigere, adottare con provvedimento formale e pubblicare
sul proprio sito istituzionale il Manuale di gestione documentale”, manuale di gestione
documentale che deve includere i contenuti indicati nel medesimo paragrafo 3.5 delle Linee guida
AglD.

Tenuto conto che il Piano triennale per l'informatica nella pubblica amministrazione,
edizione 2024-2026, pubblicato da AglD nel dicembre 2023, prevede che come misura di
adeguamento delle pubbliche amministrazioni alle prescrizioni contenute nelle Linee guida sulla
formazione, gestione e conservazione dei documenti informatici (linea di azione RA3.3.1 del Piano
triennale) le stesse pubbliche amministrazioni entro giugno 2025 debbano elaborare e pubblicare
il manuale di gestione documentale nella sezione “Amministrazione trasparente” del sito web
istituzionale.

Visto che, sulla base delle norme di attuazione dello Statuto di autonomia e, nella
fattispecie, sulla base dell’art. 2 del d.Igs. 1° novembre 1973 n. 690 e s.m, la Provincia autonoma di
Trento esercita le competenze relative all’'ordinamento, alla tutela, vigilanza, conservazione,
custodia e manutenzione degli archivi e dei documenti della Provincia, dei suoi enti funzionali, dei
comuni e degli altri enti locali, degli altri enti pubblici per le materie di competenza della provincia,
nonché degli archivi e dei documenti dei privati.

Tenuto conto che ['Ufficio Beni archivistici, librari e Archivio provinciale dell’Unita di
missione strategica Soprintendenza per i beni e le attivita culturali ha elaborato un nuovo schema
di manuale di gestione documentale per i comuni trentini, comprensivo di alcuni allegati, tra i
quali si segnala, in particolare, il modello di piano di conservazione.

Dato atto che lo schema di manuale di gestione documentale per i comuni trentini elaborato
dall’Ufficio Beni archivistici, librari e Archivio provinciale, che si approva quale parte integrante e
sostanziale del presente provvedimento, sono applicabili, con alcuni adattamenti, sia ai comuni
aderenti alla federazione P.I.Tre. (Protocollo Informatico Trentino) sia ai comuni non aderenti a
detta federazione e tenuto conto che tale schema di manuale di gestione documentale sara
inviato a tutti i comuni trentini assieme alle istruzioni per la compilazione e per I'adattamento da
parte dei comuni medesimi.

Dato atto che fra gli allegati dello schema di manuale di gestione documentale, parte
integrante e sostanziale del presente provvedimento, vi sono il modello di piano di classificazione
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e il modello di piano di conservazione e che il presupposto per il corretto utilizzo di quest’ultimo
strumento e che i documenti siano stati classificati secondo il suddetto piano di classificazione.

Dato atto che con la deliberazione della Giunta provinciale n. 566 di data 29.04.2025 si e
approvato uno schema di manuale di gestione documentale per i comuni della Provincia
autonoma di Trento.

Rilevato che I'obiettivo del “Manuale di gestione documentale” & quello di dotare
I’Amministrazione di uno strumento che descriva e regolamenti il sistema di gestione
documentale, con particolare riferimento alle procedure relative alla formazione, alla gestione ed
alla conservazione dei documenti e che nello specifico disciplina:

- la gestione e la tenuta dei documenti in tutte le fasi del loro ciclo di vita (dalla fase di
acquisizione/produzione fino all’archiviazione), coinvolgendo tutte le strutture
dell’Amministrazione;

- fornisce le istruzioni per il corretto funzionamento del servizio per la tenuta del protocollo
informatico, della gestione dei flussi documentali e degli archivi;

- regolamenta le fasi operative per la gestione informatica dei documenti, nel rispetto della
normativa vigente in materia di trasparenza degli atti amministrativi, di tutela della privacy
e delle politiche di sicurezza.

Considerato che I'intero processo di conservazione dei documenti informatici &€ descritto nel
Manuale di conservazione del Comune di Fiavé a cui si rimanda.

Rilevato che ogni P.A. & tenuta a pubblicare sul proprio sito istituzionale detto Manuale in
una parte chiaramente identificabile dell’area “Amministrazione trasparente”.

LA GIUNTA COMUNALE
premesso quanto sopra;

visto il D.Lgs. n. 118/2011 in materia di armonizzazione dei sistemi contabili, modificato ed
integrato dal D.Lgs. 126/2014;

visto il D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267 e successive modificazioni;

visto il Codice degli enti locali della Regione Autonoma Trentino Alto Adige approvato con
L.R. 03.05.2018 n. 2;

visto lo Statuto del Comune di Fiavé;

visto il Regolamento di Contabilita del Comune di Fiave, approvato con deliberazione del
Consiglio comunale n. 11 di data 23.07.2018 e modificato con deliberazione del Consiglio
comunale n. 5 di data 09.03.2023;

acquisito sulla proposta di deliberazione in oggetto il solo parere di regolarita
tecnico-amministrativa ai sensi degli artt. 185 e 187 del Codice degli Enti Locali della Regione
autonoma Trentino-Alto Adige approvato con Legge Regionale dd. 3 maggio 2018, n. 2, rilasciato
dal Responsabile della struttura di merito, dando atto che non si rende necessario acquisire il
parere di regolarita contabile e di copertura finanziaria in quanto non si rilevano aspetti contabili;

ritenuto di dichiarare la presente deliberazione immediatamente eseguibile, ai sensi e per gli
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effetti dell’art. 183 comma 4 della L.R. 03.05.2018, N. 2; stante I'esigenza di garantire con urgenza
un efficiente ed efficace svolgimento dell’azione amministrativa, nell’esclusivo pubblico interesse.

rilevata la propria competenza ai sensi dell’art. 53 della L.R. 03.05.2018 n. 2;

con voti favorevoli unanimi espressi in forma palese

DELIBERA

1. di approvare, per le motivazioni esposte in premessa, il Manuale di gestione documentale del
Comune di Fiavé nel testo che si allega alla presente deliberazione per formarne parte
integrante e sostanziale (all. A).

2. di demandare al Segretario Comunale I'adozione degli atti necessari e conseguenti al presente
provvedimento;

3. 3. di pubblicare il Manuale di gestione documentale sul sito istituzionale del Comune in
Amministrazione Trasparente — Disposizioni Generali - Atti generali — Atti Amministrativi
generali;

4. di dare atto che la presente deliberazione verra pubblicata sull’albo telematico per 10 giorni
consecutivi, ai sensi dell’art. 183, comma 1, del Codice degli enti locali della Regione Autonoma
Trentino Alto Adige, approvato con L.R. 03.05.2018 n. 2;

5. di disporre la comunicazione della presente deliberazione, ai capigruppo consiliari ai sensi
dell’art. 183, comma 2, del Codice degli enti locali della Regione Autonoma Trentino Alto
Adige, approvato con L.R. 03.05.2018 n. 2

6. di dichiarare la presente deliberazione immediatamente eseguibile ai sensi dell’art. 183
comma 4 del Codice degli Enti Locali della Regione Autonoma Trentino Alto - Adige approvato
con L.R. 03.05.2018 n. 2, a seguito di distinta ed unanime votazione resa per alzata di mano;

7. Si prende atto che, nel rispetto degli artt. 7 e 14 del Codice di comportamento dei dipendenti,
approvato con deliberazione giuntale n. 122 dd 28.12.2022, in capo al dirigente ed al personale
incaricato dell’istruttoria di questo provvedimento non sussistono situazioni di conflitto di
interesse.

8. di dare evidenza che, ai sensi dell’art. 4, comma 4, della Legge Provinciale 30 novembre 1992
n. 23, avverso la presente deliberazione sono ammessi:

a) opposizione alla Giunta Comunale da parte di ogni cittadino durante il periodo di
pubblicazione ai sensi dell’art. 183, comma 1, del Codice degli enti locali della Regione
Autonoma Trentino Alto Adige, approvato con L.R. 03.05.2018 n. 2;

b) ricorso giurisdizionale al Tribunale Regionale di Giustizia Amministrativa di Trento da parte
di chi vi abbia interesse entro 60 giorni ai sensi dell’art. 29 del D.Lgs. 02.07.2010 n. 104;

in alternativa al rimedio di cui al punto b), ricorso straordinario al Presidente della Repubblica
da parte di chi vi abbia interesse per motivi di legittimita entro 120 giorni ai sensi dell’art. 8 del
D.P.R.24.11.1971 n. 1199.

9. dispecificare inoltre che:
e In materia di aggiudicazione di appalti si richiama la tutela processuale di cui al comma
5 articolo 120 allegato 1) al D. Lgs. 2 luglio 2010, n. 104. In particolare:
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o il termine per il ricorso al Tribunale Amministrativo Regionale € di 30 giorni;
o non & ammesso il ricorso straordinario al Presidente della Repubblica.

e In materia di rapporto di lavoro alle dipendenze delle P.A., ai sensi dell'art. 4 della L.P.
30.11.1992 n. 23 e s.m., & possibile esperire ricorso secondo la disciplina di cui al
combinato disposto dell'art. 63 del D.Lgs. 30.03.2001 n. 165 e dell'art. 409 C.P.C., in
base ai quali le relative controversie sono devolute alla giurisdizione del giudice
ordinario competente per territorio, in funzione di Giudice del Lavoro. E' data la facolta
di esperire preventivamente il tentativo di conciliazione ai sensi dell'art. 410 e seguenti
del C.P.C.

Documenti Allegati al presente Atto:

‘ Titolo ‘ Nome File Formato l Data

‘Impronta

Allegato A schema di manuale di gestione documentale DOCUMENTO INFORMATICO 19/06/2025
comune di fiave.pdf
(OAB9C31EO8FEEA2A133CCB2FA8D04412BOE4D306B508659E0C1B7AD18D36A84C)

ESPRESSIONE PARERE DI | PARERE_SAG_2025_80.rtf.pdf.p7m PARERE 19/06/2025
REGOLARITA TECNICA
(38E6E3395BE9F876E73F7AB8F2258E1C9B32814AB44B2C509B76D4F88238560E)
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Letto, approvato e sottoscritto.

Il Sindaco, Il Segretario comunale,
Bugoloni Beniamino Dott. Merli Giorgio

AVVISO DI PUBBLICAZIONE

Il presente verbale & in pubblicazione all'Albo comunale dal 20/06/2025 al 30/06/2025, ai sensi
dell’art. 183, comma 1 del Codice degli Enti Locali della Regione Autonoma Trentino - Alto Adige
approvato con L.R. 03.05.2018 n. 2.

Fiavé, 20/06/2025
Il Segretario comunale,

d"""i-o’% Dott. Merli Giorgio
@®

e

COMUNICAZIONE Al CAPIGRUPPO CONSILIARI

Si attesta che della presente delibera, contestualmente all’affissione all'albo, viene data
comunicazione ai Capigruppo consiliari, ai sensi dell’art. 183, c. 2 del Codice degli Enti Locali della
Regione Autonoma Trentino - Alto Adige approvato con L.R. 03.05.2018 n. 2.

Fiavé, 20/06/2025
_ Il Segretario comunale,

HE O .~ .
9’”4& Dott. Merli Giorgio
A
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CERTIFICATO DI ESECUTIVITA’

Deliberazione dichiarata per I'urgenza immediatamente eseguibile ai sensi dell’art. 183 comma 4
della L.R. 03.05.2018 n. 2.

Fiavé, 20/06/2025
_ Il Segretario comunale,

T‘Kfoﬂ. . . .
9"’@ Dott. Merli Giorgio
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